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EDITAL- DISPENSA N° 006/2024
COM BASE NO ART. N° 75, II, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO SERIDO, inscrita no CNPJ n.° 10.873.032/0001-
55, com sede na Rua Vicente Pereira, n.° 115, Centro, Sdo José do Serid6/RN, CEP: 59.378-
000, por intermédio de sua Agente de Contratagdo, torna publico que realizara Dispensa de
Licitagdo, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos do art. 75,
inciso Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos,
conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos.

Fundamento legal: O Inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133/2021 estabelece que é
dispensavel a licitagdo para contratagdo de servicos em valor inferior a R$ 59.906,02,
conforme estabelecido pelo Decreto Federal n°® 11.871/2023.

Informacoes complementares: Poderdao ser obtidas no 6rgao contratante, a partir da
divulgagdo do Aviso de Dispensa de Licitagdo, pelo telefone (84) 98807-9546 ou pelo e-
mail: licitacaocmsjserido@gmail.com.

DATA LIMITE PARA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO: 25/10/2024, as 23h:59min.
E-MAIL PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO: licitacaocmsjserido@gmail.com
LINK DO EDITAL: https://www.saojosedoserido.rn.leg.br/transparencia/tranparencia/licitacoes-

e-contratos/aviso-de-licitacao/aviso-de-licitacao

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1 Constitui objeto desta dispensa a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
DIGITALIZAGAO DE TODO O ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO
SERIDO/RN.

1.2 O objeto possui as seguintes especifica¢des:

Item Especificacao Und.

1 Servicos in loco de digitalizacdo, em formato .pdf, de 01
todos os documentos legislativos ou administrativos que
compdem o acervo documental da Camara Municipal de
Sdo José do Serid6/RN.

1.3 Compdem este Edital, além das condicbes especificas, os sequintes documentos:
1.3.1 ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

1.3.2 ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
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2.1. Considerando a necessidade de tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promogao do desenvolvimento
econdmico e social estabelecido na Constituicdo Federal e na Lei Complementar Federal n°®
123/2016, que estabelece a prioridade para realizacdo de processos licitatorios destinados
exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos casos de
contratacdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), fica o procedimento de
contratagdo direta destinado, EXCLUSIVAMENTE, a pessoas juridicas qualificadas como
MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE que atenderem a todas as exigéncias de
habilitacdo contidas neste edital e seus anexos e que pertencam ao ramo de atividade
pertinente ao objeto a ser contratado.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os prestadores de servigos:

a) empresas impedidas de licitar e/ou contratar com a Administracao Publica, na forma
estabelecida em lei, bem como a que atue em substituicdo a estas empresas com o
objetivo de burlar a sangao;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo
ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagédo trabalhista.

2.3. Constatada a existéncia de sangao, o participante sera inabilitado, por falta de condicao
de participacéao.

3. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTA(;AO DE HABILITACI\O E PROPOSTA DE
PRECO

3.1. A presente chamada publica ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir
da data da divulgagdo do aviso no Diario Oficial da Federacao das Camaras do Estado do Rio
Grande do Norte (FECAM/RN), e os respectivos documentos deverao ser encaminhados ao e-
mail licitacaocmsjserido@gmail.com, preferencialmente fazendo referéncia a DISPENSA n.°
006/2024..

3.1.1. Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: 25/10/2024, as 23h59min.
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3.1.2 O prestador interessado, ap6s a divulgacao do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
por meio eletronico, a proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o
horéario estabelecidos neste edital.

3.1.2.1. A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo |
deste Edital.

3.1.2.2. As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Edital serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

3.1.2.3. Os precos ofertados ndo deverdo exceder o valor maximo aceitavel, quando este
constar do edital e termo de referéncia, devendo sempre obedecer ao valor estipulado pela
administracao.

3.1.2.4. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade de
todos os custos dos servicos e os insumos a ele necessarios.

3.1.2.5. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.1.2.6. O prazo de validade da proposta nado sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

3.1.2.7. Sera desclassificada a melhor proposta que:
a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

C) apresentar precos inexequiveis ou estiveram acima do preco maximo definido para a
contratagdo, quando estabelecido no edital e termo de referéncia;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

3.1.2.8. Se a melhor proposta for desclassificada, podera ser examinada a proposta
subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

3.1.29. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia.

3.2. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo serdo solicitados apenas do
prestador que apresentar a melhor proposta.
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3.2.1. Os documentos deverdo ser enviados no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados da solicitagdo, via e-mail, podendo, a qualquer momento, o agente de contratacao
solicitar originais para conferéncia.

3.2.2. HABILITACAO JURIDICA

3.2.2.1. A Habilitacdo Juridica serda comprovada mediante a apresentacdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais €, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado da documentacao
pertinente a investidura de seus atuais administradores nos respectivos cargos.

3.2.2.2. Devera acompanhar a habilitacdo copia de documentos de identificacdo dos sécios.
3.2.3. REGULARIDADE FISCAL

3.2.3.1. A Regularidade Fiscal sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, Federal e Municipal do
domicilio ou sede do participante;

c) prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentacao
da Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, e do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a apresentacao
do Certificado de Regularidade do FTGS/CRF.

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa (CNDT).

3.2.4. QUALIFICACAOQ TECNICA

3.24.1. A Qualificacao Técnica sera comprovada através da apresentagdo da comprovacao
de aptiddo do desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto a ser contratado, através da apresentacao de 01 (um) ou
mais atestados, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

4. DA CONTRATACAO
4.1. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou instrumento equivalente.

4.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacao,
sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.
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4.3. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagao
das condi¢cbes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdao ser
mantidas pelo contratado durante a vigéncia do contrato.

44. O prazo de vigéncia do contrato sera de 2 (dois) meses, prorrogavel nos termos e
hipoteses legais.

5. SANCOES
5.1. O participante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracdes:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) deixar de entregar a documentagao exigida para participacdo no processo de
contratacdo ou nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo
agente de contratacdo durante o processo;

¢) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:

» recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
» apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital;

d) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

e) ensejar retardagdo da execucdo dos servicos sem motivo justificado;

f) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao legislativo
municipal, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

g) dar causa a inexecucdo total do contrato;

h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

» apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a participacao ou
prestar declaracdo falsa durante o procedimento;

» fraudar ou tentar fraudar o processo de contratacao;
» agir em conluio ou em desconformidade com a lej;
» induzir deliberadamente a erro no julgamento;
i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratacao;

j) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013;
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5.2. O Poder Legislativo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos participantes e/ou
adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
b) multa;
¢) impedimento de licitar e contratar e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

5.3. Na aplicacao das san¢des serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

54. A sancao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa
prevista na alinea ‘a’ do item 5.1 deste edital, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave.

5.5. Para as infracOes previstas nas alineas ‘a’ a ‘g’ do item 5.1 deste edital a multa aplicada
sera de 2% a 15% sobre o valor do estimado da contratacdo ou do contrato.

o

5.6. Para as infracdes previstas nas alineas 'h’, ‘i’ e 'j’ do item 5.1 deste edital a multa aplicada
sera de 15% a 30% sobre o valor do estimado da contratacdo ou do contrato.

5.7. As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

5.8. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nas alineas ‘b’ a ‘g’ do item 5.1 deste
edital, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica municipal, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

5.9. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragdo de inidoneidade para licitar

ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nas alineas 'h’, ‘i e ’j' do item
5.1 deste edital, bem como pelas infragdes administrativas previstas nas alineas ‘b’ a ‘g’ do

6
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mesmo item 5.1 deste edital que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a
san¢ao de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de 03 (trés) a 06 (seis) anos.

5.10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administracao, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta que tenha prestado em favor da
administracao.

5.11. As penalidades serdo registradas no cadastro da contratada, quando for o caso.

512. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera cobrada
administrativamente, deduzindo-se do valor da Fatura Mensal ou, ndo sendo suficiente, o
valor podera ser inscrito como Divida Ativa e cobrado judicialmente.

5.13. As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatorio e o seu pagamento
ndo eximira a contratada da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infragdes
cometidas.

6. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
6.1 As despesas decorrentes deste procedimento correrdo por conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

Dotacao Orcamentaria: Elemento de despesa:
01.01.031.0018.2122.2122 - Manutencao 3.3.90.39 - Outros servigos
das atividades da Camara Municipal terceiros - PJ

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
apresentacdo da nota fiscal, isenta de pendéncias, no setor competente do legislativo
municipal. Ocorrendo alguma pendéncia, o prazo sera interrompido até a nova apresentagao.

7.2. Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a manutencao
das condic¢des de habilitacao exigidas para a contratacao.

8. REAJUSTAMENTO
8.1 O preco inicialmente ajustado ndo devera ser revisto, exceto em razdo de ocorréncia
extraordinaria, que onere excessivamente a prestacdo dos servicos.

9. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
9.1. A execucgdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de contrato designado
pela administragdo no instrumento contratual ou em separado.

9.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo
ser solicitadas a autoridade superior, em tempo habil para adocao das medidas convenientes.

10. DISPOSICOES GERAIS
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10.1. As normas que disciplinam este processo de contratacao serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do
procedimento e respeito aos principios administrativos e licitatorios.

10.2. Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas encontrar-se-ao a disposicao
de todos 0s interessados no sitio eletrénico oficial
https://www.saojosedoserido.rn.leg.br/transparencia/tranparencia/licitacoes-e-contratos  no

setor de licitagdes da Camara Municipal de Sdo José do Serid6/RN.

10.3 Podera a Camara Municipal revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

10.4 A Camara Municipal devera anular o presente Edital da Chamada Publica, no todo ou em
partes, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

10.5 A anulagdo do procedimento nao gera direito a indenizagao, ressalvada do disposto na
Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.6 Apos a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia dela, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal.

10.7 Fica eleito o Foro da Comarca de Cruzeta/RN para dirimir quaisquer litigios oriundos
deste procedimento e do contrato dele decorrente, com expressa renlncia a outro qualquer,
por mais privilegiado que seja.

S&o José do Seridd - RN, 22 de outubro de 2024.

MARIA DALVA DANTAS DE MEDEIROS
Agente de Contratagao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

| - DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA DIGITALIZAGAO DE TODO O ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO
SERIDO/RN, destinados a atender as necessidades da Camara Municipal de Sdo José do
Serido, conforme condi¢bes, qualitativos e quantitativos descritos neste termo de
referéncia.

Il - DISPENSA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo Técnico Preliminar — ETP -é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucdo e, como regra, da base ao termo de referéncia a ser elaborado.

Contudo, em situagdes ndo complexas, principalmente quando for possivel, no préprio termo
de referéncia, alinhar e explicitar todos os elementos e requisitos necessarios a contratagao, é
possivel a dispensa da Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar.

No caso concreto ndo ha qualquer complexidade que recomende a elaboracao de um Estudo
Técnico Preliminar, tratando-se, ainda, de servicos de pequeno valor, com fundamento no
inciso Il do artigo 75 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Todos os elementos necessarios para caracterizar o interesse publico envolvido e o objeto,
inclusive requisitos da contratacdo, sdo passiveis de constarem diretamente no termo de
referéncia.

Tem-se assim, como dispensada a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar.
Il - DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGCAO

O servico de digitalizagdo € necessario para a preservacao dos documentos administrativos
e/ou legislativos, os quais ainda se constituem apenas em acervo fisico, em papel,
vulneraveis a deterioragdo pelos elementos fisicos (umidade, mofo, calor) e pela passagem
do tempo.

A digitalizacdo desse acervo documental visa tanto a preservacdo como uma melhor
catalogagdo e guarda dos documentos, facilitando o acesso a informagao

Para tanto, propbe-se mediante o projeto a contratacdo de empresa especializada para
realizacdo de servigos de digitalizacdo da base de documentos e papéis de todos os setores
desta Casa Legislativa.

A providéncia se caracteriza na implantacao da gestdo eletronica de documentos, no que
tange a parte de gestao de arquivos desta Camara Municipal, metodologia esta que visa gerir
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o ciclo de vida das informagdes desde a sua criagcdo até o seu arquivamento final e posterior
resgate.

Assim, tem-se como justificada a necessidade da contratacao.

Em relacdo ao Critério de Julgamento, trata-se de um servico que é indivisivel, podendo
apenas ser prestado de forma global e pelo mesmo prestador, de forma que é inviavel a
divisdo. Ainda, tentativa de divisdo descaracterizaria a execugao dos servicos e ainda poderia
causar prejuizos ao resultado pretendido.

Assim, adotou-se como o mais adequado a presente contratagdo o critério de julgamento do
menor preco global, ante a inviabilidade técnica e econdmica da divisdo do objeto

IV - DA NAO UTILIZAGAO DA DISPENSA ELETRONICA

Consoante o artigo 176 da Lei Federal n.° 14.133/2021, os municipios com até 20.000 (vinte
mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contados da data de publicagdo da referida Lei,
para cumprimento da obrigatoriedade da licitacdo pela forma eletronica.

Assim, legalmente, ainda ndao ha uma obrigagdo legal para a realizacdo de licitagbes e
contratagdes diretas pela forma eletrOnica, apesar de ser prudente dar preferéncia a este
modelo.

De qualquer forma, no caso concreto, € justificavel a realizagdo do procedimento pela forma
ndo eletrdnica.

A Lei Complementar 123/2006, dando aplicabilidade pratica ao artigo 179 da Constituicdo
Federal traz tratamento diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno porte
com o objetivo de incentiva-las no mercado.

Reconhece o artigo 47 da mesma Lei Complementar que um destes objetivos é a promogado
do desenvolvimento econémico e social no ambito municipal e regional, de forma que,
inclusive, é possivel que o processo de contratacao destinada a ME/EPP limite a participagao
a empresa de ambito local ou regional.

No caso, apesar de nao haver a limitacdo a empresas locais, tem-se que a realizacdo da
dispensa eletronica excluiria as pequenas empresas locais, visto que nem todas estdo aptas,
neste momento, a concorrerem na forma eletronica.

Assim, a realizacdo ndo eletronica é forma de manter possivel a participagdo de empresas
locais e regionais, e ndo impede que outras empresas também concorram, visto que é
possivel o encaminhamento de propostas e documentacdes através de e-mail.

O Aviso e toda a documentagdo anexa sera devidamente divulgado em sua integra, o que
amplia a competitividade.
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Por estas razdes, tem-se a opgdo pela ndo realizagdo eletronica da dispensa para contratacao
direta.

V - PARTICIPAGAO EXCLUSIVA ME/EPP

O artigo 4° da Lei de Licitacdes (Lei n.° 14.133/2021) estabelece que o processo de
contratagdo deve garantir o tratamento diferenciado as pequenas empresas, aplicando o
disposto nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006.

Assim, nao € o unico fim do processo licitatério e dos procedimentos de contratagdo direta a
obtencdo da proposta mais vantajosa economicamente para a administragao.

Ha uma imposicdo constitucional no sentido de que os poderes publicos “dispensardo as
microempresas e as empresas de pequeno porte” um tratamento diferenciado (CF art. 179).

Assim, devem ser adotadas medidas, dentro dos termos permitidos na legislacdo, para que
pequenas empresas, principalmente as locais e regionais, possam competir por contratos
publicos em situacao de igualdade material.

O processo de contratacdo publica deve, portanto, ser visto como um instrumento de
intervencao estatal que busca produzir resultados mais amplos, promovendo a realizacao dos
valores prestigiados pela Constituicdo Federal e garantindo a isonomia.

No caso, a prospeccdo de contratagcdo tem orcamento com valores totais estimados de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais), sendo que ndo ha potencialidade de que a participagdo exclusiva
traga prejuizos para o resultado do processo de contratagao.

Assim, no caso concreto, mostra-se como legitmo o tratamento diferenciado com a
participacao EXCLUSIVA de ME/EPP, ndo havendo prejuizo ao interesse publico.

VI - DESCRICAO E CRITERIO DE SELECAO

Trata-se de demanda para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Sao José
do Seridd, conforme justificado.

O prestador dos servigos sera selecionado por meio de processo de dispensa de licitagdo com
fundamento no artigo 75, inciso Il da Lei Federal n.° 14.133/2021, que culminara com a
selecao de proposta que apresente o menor preco por global

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos comuns e a qualificacdo técnica e econdmico-financeira serdo
especificadas neste termo de referéncia.

Assim, o procedimento é para a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA DIGITALIZAGAO
DE TODO O ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO SERIDO/RN.

Item Especificacao Unid.

1 Servigos in loco de digitalizagdo, em formato .pdf, de todos os documentos 01

11



)

e s 0O Sao Jose do Serid6/RN

'PODER LEGISLATIVO MUNIGp,, ¢
)

Estado do Rio Grande do Norte
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO SERIDO
Edificio Josué Gomes de Medeiros
Rua Vicente Pereira, 115 — Centro
CNPJ N° 10.873.032/0001-55
C E P: 59.378-000 — FONE/FAX: (0**84) 3478-2227

E-mail: camarasjs@hotmail.com

legislativos ou administrativos que compdem o acervo documental da

Camara Municipal de Sdo José do Serid6/RN.

Os servicos abrangerdao todas as atividades e fases para digitalizacdo de documentos,

notadamente:

a)

PREPARACAO DOS DOCUMENTOS:

- A preparacao devera ser efetuada com a retirada dos documentos do arquivamento
fisico, de caixas, pastas, envelopes, desencadernagdo, processo de desamassar os
papéis comdobras, remocao de grampos, clipes, alinhaves, etc;

- Garantir a integridade fisica dos documentos a serem processados, relatando
imediatamente a contratante qualquer ocorréncia de dano;

- Os documentos que apresentarem condi¢des adversas, ou seja, impossiveis de
serem digitalizados, tais como, rasgados, quebradicos, lavados ou outras derivacdes,
deverdo ser entregues a contratante para as providencias necessarias.

EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO:

- A Contratada devera disponibilizar para execucao dos servicos todos os recursos,
pessoal, meios de transporte, hardwares, softwares, enfim, toda a infraestrutura
necessaria, bem como realizar todas as tarefas pertinentes, para atender o referido
objeto.

DIGITALIZACAO:

- A digitalizagdo (Captura da imagemdo documento) devera ser executada em scanner
especifico para cada formato e tipo de documento, em conformidade com as
especificacdes abaixo:

- Os documentos deverdo ser digitalizados em formato de arquivo- PDF (Portable
Document Format)/TIFF ou outro formato solicitado;

- Digitalizar os documentos em formato A4 frente e verso, conforme indicacao e
disponibilizagdo dos processos, respeitando as suas particularidades;

- Os arquivos digitalizados deverdo ser conferidos com seus originais.

Nos procedimentos de contratagdo direta com base no valor, tem-se que é admitida a

obtencdo de cotacdes de precos concomitante com a sele¢do do fornecedor.

Assim, as cotacOes serdo obtidas com as proprias propostas dos proponentes interessados.

VIl - DA ENTREGA E RECEBIMENTO

O objeto deste procedimento de contratacdo sera executado apds a ordem de servico,

conforme as necessidades do legislativo municipal.
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A execucdo devera iniciar-se no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da assinatura
do contrato, competindo ao detentor do contrato todas as despesas necessarias a execucgao
dos servigos que nao sejam assumidas expressamente pela administracao.

Caso nao seja possivel a execucao nos termos e prazos assinalados, a detentora do contrato
devera comunicar as razbes respectivas antes do vencimento do prazo para que possa ser
analisada a justificativa e deferida ou ndo a prorrogacao.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser, se possivel,
reexecutados no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

VIII - ESTIMATIVA DE CUSTOS

O preco estimado para a contratacdo é o valor obtido a partir de método matematico
aplicado em série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagao, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados.

IX - QUALIFICACAO TECNICA

Para a garantia de cumprimento do objeto contratado, sera exigida a comprovagdo da
QUALIFICACAO TECNICA, mediante a apresentacdo de comprovacdo de aptiddo do
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto a ser contratado, através da apresentacdo de 01 (um) ou mais atestados,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

O agente de contratagdo podera efetuar diligéncias para, se for o caso, confirmar as
informacdes constantes de atestados, como, por exemplo, solicitar notas fiscais e contratos.

X - GARANTIA

No caso, tratando-se de servico de baixo impacto financeiro, a possibilidade de prejuizo ao
legislativo municipal se mostra bastante reduzida, de forma que ndo ha necessidade de
exigéncia de garantia financeira da execugao contratual.

A exigéncia de garantia, no caso concreto, poderia se mostrar como desproporcional causa
limitadora da competitividade.

Ainda, as penalidades previstas para casos de atrasos e descumprimento contratual mostram-
se adequadas para fazer frente aos riscos da execucao contratual.

Assim, nao sera exigida garantia de contrato.
Xl - PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, mediante a efetiva execugdo dos servigos, com apresentacao da
fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato da Camara Municipal.
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Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual
podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos
de qualquer natureza.

O pagamento sera realizado no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
apresentacdo da nota fiscal, isenta de pendéncias, no setor competente do legislativo
municipal. Ocorrendo alguma pendéncia, o prazo sera interrompido até a nova apresentagao.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a manutencao
das condic¢des de habilitacao exigidas para a contratacao.

XIl - PRAZO CONTRATUAL

O contrato administrativo tera prazo de vigéncia de 2 (dois) meses e podera ser prorrogado
nas hipoteses legais.

XIll - REAJUSTAMENTO

O preco inicialmente ajustado ndo devera ser revisto, exceto em razao de ocorréncia
extraordinaria, que onere excessivamente a prestacao dos servigos.

XIV - DA FISCALIZAGAO

A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por pessoa especialmente
designadas pela Camara Municipal de Sdo José do Seridd/RN.

Compete ao FISCAL DE CONTRATO a fiscalizacdo e o acompanhamento da execuc¢do do
objeto contratual, e especialmente:

a) conhecer o inteiro teor do processo de contratacdo, instrumentos contratuais e
aditivos;

b) avaliar e acompanhar a execu¢do do contrato, especialmente no que se refere a
quantidade e a qualidade dos bens entregues, verificando o atendimento das
especificacdes contidas no termo de referéncia e proposta;

c) verificar a manutencdo das condicoes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo
dos documentos comprobatdrios pertinentes;

d) informar a autoridade superior, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia;

e) ADVERTIR, formalmente, o detentor do contrato administrativo para os casos de
irregularidades, quando ndo for o caso de aplicacdo de outra penalidade, comunicando
a situacao a autoridade superior;
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f) comunicar, formalmente, a autoridade superior, o inadimplemento parcial ou total do
que foi pactuado, registrando as providéncias adotadas para fins de materializagdo dos
fatos que possam levar a aplicagdo de san¢do ou a rescisdo contratual;

g) receber provisoriamente, mediante termo detalhado, os servigos, verificando o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

XV - DAS PENALIDADES

O Poder Legislativo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos participantes e/ou
adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos o6rgaos de controle.

O participante do procedimento de contratacdo ou o contratado serd responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infragdes:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) deixar de entregar a documentacao exigida para participagdo no processo de
contratacdo ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo
agente de contratacao durante o processo;

c) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital;

d) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
15



Estado do Rio Grande do Norte
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO SERIDO
Edificio Josué Gomes de Medeiros
Rua Vicente Pereira, 115 — Centro
CNPJ N° 10.873.032/0001-55
’ C E P: 59.378-000 — FONE/FAX: (0**84) 3478-2227

R e ™ Sao Jose do Serid6/RN
E-mail: camarasjs@hotmail.com

LEGISLATIVO Mu;
g PODER NCipg, 3

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
e) ensejar retardacdo da execugdo dos servicos sem motivo justificado;

f) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao legislativo
municipal, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

g) dar causa a inexecugao total do contrato;

h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para a participacao ou prestar
declaragdo falsa durante o procedimento;

fraudar ou tentar fraudar o processo de contratacdo;

agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

induzir deliberadamente a erro no julgamento;

i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratagao;
j) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

A sancao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista na
alinea ‘a’ do quadro de infracGes, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave.

Para as infragdes previstas nas alineas ‘a’ a ‘g’ do quadro de infragdes a multa aplicada sera
de 2% a 15% sobre o valor do estimado da contratacao ou do contrato.

o

Para as infracBes previstas nas alineas 'h’, ‘i’ e 'j' do quadro de infracdes a multa aplicada sera
de 15% a 30% sobre o valor do estimado da contratacdao ou do contrato.

As sang¢oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nas alineas ‘b’ a ‘g’ do quadro de infracdes, quando
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administragdo Publica municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nas alineas ‘h’, 'i' e 'j' quadro de
infracdes, bem como pelas infragdes administrativas previstas nas alineas ‘b’ a ‘g’ do mesmo
quadro de infragdes que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao de

impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de 03 (trés) a 06 (seis) anos.
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A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administracdo, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta que tenha prestado em favor da
administracao.

As penalidades serao registradas no cadastro da contratada, quando for o caso.

A multa, aplicada apos regular processo administrativo, sera cobrada administrativamente,
deduzindo-se do valor da Fatura Mensal ou, nao sendo suficiente, o valor podera ser inscrito
como Divida Ativa e cobrado judicialmente.

As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatério e o seu pagamento nao
eximird a contratada da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infragdes
cometidas.

XVI - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das obrigacbes decorrentes da lei, deste termo de referéncia e contrato, sdo obrigagdes
da Contratada:

a) Prestar os servicos nos termos exigidos neste termo de referéncia e demais
condigOes estabelecidas na legislacao e regulamentagdes pertinentes.

b) Iniciar a execugdo dos servigos no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da
assinatura do contrato.

¢) Indicar um representante, sem Gnus para o contratante, para responder perante este.

d) Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugdo do
objeto contratual, salvo quando expressamente vinculados a contratante neste
termo de referéncia ou contrato.

e) Acatar as orientagbes do contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacao, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas.

f) Nao transferir a outrem a execucao do objeto contratado sem prévia e expressa
anuéncia do contratante.

g) Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na contratagao.

h) Assumir integral responsabilidade por danos eventualmente causados a contratante
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, dolo ou ineficiéncia na execucdo do
fornecimento, isentando, assim, a contratante de quaisquer reclamagdes que possam
surgir consequentemente ao contrato, obrigando-se, outrossim, a reparar os danos
causados, ou ressarcir as despesas deles resultantes.
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i) Atuar com espirito cooperativista, atendendo o interesse publico, dentro do critério
de conveniéncia e oportunidade do legislativo municipal.

j) Agir com responsabilidade social e ambiental.

k) Comunicar a contratante qualquer anormalidade que interfira no bom andamento
dos servicos.

I) Reconhecimento dos direitos da Administracao, em caso de rescisdo administrativa.
XVII - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes deste procedimento correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria:

Dotacao Orcamentaria: Elemento de despesa:
01.01.031.0018.2122.2122 - Manutencao 3.3.90.39 - Outros servicos
das atividades da Camara Municipal terceiros - PJ

XVIIl. DAS DISPOSICOES FINAIS

No preco proposto deverdo estar compreendidos todos os custos relativos aos encargos
fiscais e parafiscais que possam interferir na composicao dos precos, bem como outros custos
indiretos.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual
podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos
de qualquer natureza ou mesmo direito de suspensdao do fornecimento referidos no
paragrafo anterior.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA: Kaio César Medeiros Azevedo, Secretario
Administrativo.

S&o José do Serid6/RN, em 22 de outubro de 2024.

MARIA DALVA DANTAS DE MEDEIROS
Agente de Contratagao
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

Dispensa de Licitacao n° 006/2024

A Empresa sediada a (rua, bairro, cidade, telefone, etc), inscrita
no CNPJ/MF sob n° , localizada na , neste ato
representada por , abaixo assinada, propde a Camara Municipal deSao

José do Serid6/RN, a execugdo dos servigos abaixo indicados, nas seguintes condicdes:

Item Especificacao Unid. VALOR

1 Servigos in loco de digitalizagdo, em formato .pdf,| 01
de todos os documentos legislativos ou
administrativos que compdem o acervo
documental da Camara Municipal de Sdo José do
Serid6/RN.

Valor total por extenso: R$

Nos pregos acima estdo incluidos todos os insumos que o compdem, inclusive as
despesas com: impostos, taxas, frete, seguros, e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao dos servigos objeto desta Licitacao.

Prazo de validade da proposta: (no minimo de 60 dias).
Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas no
Edital, no Termo de Referéncia e em seus anexos.

Local e data,

Nome e Cargo do Representante da Empresa

CPF n°
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